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附件1：
2016年度内蒙古特殊职业技术学校工作总结和人员考核安排表

	时间
	内容
	方法和要求
	形式
	主持人

	3日
	上午
	动员
	1.传达学习自治区残联党组《关于印发<2016年度自治区残联机关工作人员和会属单位班子成员考核方案>的通知》。
2.校领导作年度考核工作和党员组织生活会工作动员。
	职工大会
	张文胜

	
	下午
	准备
	1.各科室负责人准备科室总结，职工准备个人工作总结和述职材料。
2.党员准备组织生活会发言材料（自我总结），要按照标准，在征求党内外意见的基础上，写出自我总结评议材料，包括一年来思想、学习、工作、作风等方面取得的成绩，存在的问题及原因，并提出改进措施。经党支部书记审阅后，在党员组织生活会上进行汇报，接受评议。
	个人准备
	各科长

	4日
	上午
	个人总结述职
	1.全面总结个人一年来学习、工作、思想、作风情况。
2.认真查找存在的问题并提出整改措施。
	职工大会
	冯秀清

	
	
	民主评议
	实事求是、客观公正的对每个同志进行评议。
	
	

	
	下午
	科室总结
	1.全面总结科室建设和工作情况，认真查找存在的问题，提出整改措施。
2.对学校的建设和发展提出意见和建议。
	
	

	5日
	上午
	组织生活会
	每位党员进行自我总结，党支部书记、副书记在党员大会上对每个党员的汇报进行点评，党小组长和党员补充评议。填写《党员民主评议表》。
	党员大会
	张文胜

	
	下午
	讨论党员评议意见
	在党员自我总结和民主评议的基础上形成组织评议意见。
	支委扩大会
	

	6日
	上午
	党员评议总结会
	对先锋模范作用突出的党员，进行表扬。
	党员大会
	冯秀清

	
	
	考核领导小组会
	1.结合个人述职、主管领导考评意见、职工民主评议和党员民主评议结果确定考核等次。
2.对考核结果进行公示。
	领导小组会
	张文胜

	
	下午
	总结考核会
	1.校领导作2016年学校工作总结并提出2017年工作思路和要点。
2.党支部书记作党建工作总结，通报组织生活会情况。
3.对总结和考核工作进行小结并宣布考核结果，安排假期工作。
	职工大会
	

	备注
	1.总结考核期间，无特殊情况不准请假。
2.认真做好会前准备，按时参加会议。
3.元月3日下午至4日，校领导之间、校领导和党员之间、党员与党员之间要开展谈心谈话活动，征求意见，做好组织生活会的准备工作，撰写剖析材料。
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